
 
 

 

 

 

TÉCNICO DE LABORATORIO  
Con especialidad en Tecnología de la Madera 

 

OBJETIVO GENERAL DEL PUESTO: 

Ejecutar las actividades de servicio de análisis del laboratorio para usuarios externos e internos, y apoyar actividades 
docentes y otras de la Coordinación Académica. 

DESCRIPCIÓN DEL PUESTO: 

Renglón: 022 (Dos meses a confirmar contratación). 

Salario:  Q 5,500.00, + Prestaciones de Ley 

Horario: Lunes a viernes de 7:00 a 15:30 horas. Y turnos de fines de semana y días festivos cuando sea requerido 
por la coordinación. 

REQUISITOS 

Escolaridad: Título de educación a nivel diversificado, deseables estudios universitarios.    
 

Experiencia laboral 4 años de experiencia en puestos similares. 

 

 

Funciones  
Específicas 

 Actualizar archivos de los informes de Laboratorio efectuados 

 Apoyar a los profesores en la impartición de Prácticas del Laboratorio 

 Apoyar el trabajo en laboratorios de otras áreas según designación por la Coordinación Académica 

 Apoyar la planificación y realización de eventos o actividades especiales de la 

Coordinación Académica y actividades de capacitación que realiza el laboratorio de la ENCA. 

 Atender a los estudiantes con requerimientos específicos de servicios de laboratorio, previamente 

autorizados por la Coordinación Académica. 

 Capacitación a estudiantes de universidades del país cuando lo soliciten. 

 Participar en las capacitaciones a estudiantes de la ENCA, personal de ENCA, estudiantes de EEMAF 

y universidades. 

 Generar informes como resultado de los análisis de laboratorio efectuados 

 Mantener el equipo de laboratorio e instalaciones en excelentes condiciones de funcionamiento. 

 Mantener las instalaciones del laboratorio a su cargo limpias y en perfectas condiciones 

 Participar en la planificación y ejecución de actividades y eventos organizados por la Coordinación 

Académica. 

 Preparar el equipo y material necesarios para las actividades docentes del laboratorio 

 Solicitar oportunamente los materiales e insumos necesarios en coordinación con el Profesor 

responsable del Laboratorio 

 Velar por el adecuado mantenimiento del equipo de laboratorio a su cargo 

 Velar por la calidad en los procedimientos y análisis de laboratorios del área a su cargo 

 Otras que sean asignadas por su jefe inmediato o el Coordinador Académico. 

Competencias  
indispensables  

 Comprobar capacidad para el uso del equipo y procedimiento del laboratorio.    

Competencias  
Específicas 

 Analítico, metódico, cuidadoso al detalle.  

 Conocimiento y facilidad para manejo de equipo de laboratorio.  

 Facilidad para manejo de software informático.  

 Buena ortografía y redacción.   

Puesto Nominal  Técnico III 

 
Los interesados por favor enviar en un PDF : 
 

1. Hoja de vida (firmada).  

2. Copia DPI. 

3. Título nivel diversificado.  

4. Constancia académica (si posee).  

5. Constancias laborales (para acreditar experiencia).  

6. Antecedentes penales vigentes. 

7. Antecedentes policiacos vigentes. 

8. RTU actualizado 

9. Finiquito vigente de la Contraloría General de cuentas.  

Si considera cumplir con el perfil, enviar en un PDF los documentos al correo electrónico 

reclutamiento@enca.edu.gt,  del 14 al 21 de junio 2024, en asunto colocar el nombre de la plaza a la 

que aplica. Se tomarán en cuenta únicamente los CV que cumplan con los requisitos. 
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