Escuela Nacional Central de Agricultura
-ENCA-
Fundada en 1921

ﬂ/yrena[er Haciendo" Seccién de Personal

CONVOCATORIA EXTERNA

TDR - AUXILIAR DE MODULO DEL CURSO PROPEDEUTICO ADMISION 2025

ATRIBUCIONES:

e Coordinar las actividades a realizar por los aspirantes y que sean indicadas por el catedrdtico
responsable del Mddulo.

e Dar una induccién breve a los aspirantes a su cargo, sobre el frabajo particular que realizard el
subgrupo, enfatizando el uso correcto, cuidado y precauciones en el manejo de herramienta.

e Asignar a cada aspirante o grupo de aspirantes, la actividad especifica que readlizardn en cada
jornada, asegurdndose que la actividad haya sido comprendida y poniendo una muestra o ejemplo,
de ser necesario.

e Supervisar el cumplimiento de las actividades asignadas a cada aspirante, manteniendo el orden y
disciplina y corrigiendo cuando sea necesario.

e Evaluar numéricamente, en tiempo real y en el formulario asignado para el efecto los aspectos a
cdlificar en la rdbrica para cada uno de los aspirantes.

e Reportar inmediatamente al catedrdtico del mddulo sobre cualquier situacion inusual o de
emergencia que requiera atencion especial.

e Enviar al Catedrdtico las notas asignadas en la sesion de mddulo inmediatamente después de que
esta termine.

e Apoyar ofras actividades del curso propedéutico en el horario correspondiente, en las fechas en que
no se imparta médulo (evaluaciones, entrega de resultados, etc.)

e Apoyar en la supervision de aspirantes los sdbados que se realicen actividades de apoyo a la
Coordinacion de Produccidon de la ENCA.

e Apoyar en el monitoreo de los Autocontroles y evaluaciones parcial y final de los cursos de
Matemdtica, Biologia y Quimica.

HORARIO Y DURACION DEL MODULO:

e El horario de modulo serd de 6:30 a 10:45 horas, de lunes a viernes, y dos sdbados en apoyo a la
Coordinaciéon de Produccidon de la ENCA
Asistir alainduccién para imparticion de mddulos el viernes 29 de noviembre en horario de 7:00 a 12:00
Apoyar con el recibimiento a los aspirantes el domingo 01 de diciembre en horario de 6:00 a 13:00
horas.

e Las actividades relacionadas con la imparticiéon del mddulo y apoyo a actividades serdn del lunes 02
al viernes 20 de diciembre

REQUISITOS:

e Perito egresado de la ENCA bajo un pensum de estudios con sistema modular (promociones 2002 en
adelante) y con minimo de 2 anos de graduado (2022 hacia atras).

e Récord disciplinario acreedor a certificado de buena conducta de la ENCA.

e Estar dispuestos a cumplir las normas de arreglo personal y vestimenta que el Reglamento Disciplinario
vigente estipula para los estudiantes.

e No tener relacion familiar con ningUn aspirante del Proceso de Admision 2025

e Dispuesto a cumplir ininferrumpidamente con el horario de 6:30 a 11:00 horas del 29 de noviembre al
20 de diciembre de 2024, de lunes a sdbado y el domingo 1 de diciembre (ingreso de aspirantes al
Curso).

e Experiencia comprobable en manejo de Google Forms y Microsoft Excel.

e Contar con dispositivo movil y datos propios para redlizar llenado de Google Forms en el campo, en
tiempo real, durante la ejecuciéon del médulo.

Los interesados favor enviar la siguiente documentaciéon actudlizada de:
Hoja de vida actualizada (firmada)

Copia DPI de ambos lados legible

Titulo nivel medio

RTU actualizado

Certificado del RENAS con no mds de un mes de emitido

oM~

Si considera cumplir con el perfil, enviar en un solo archivo PDF, la documentacién solicitada al correo electrénico:
reclutamiento@enca.edu.gt

Vigencia: del 15 de octubre al 25 de octubre de 2024

Se tomardn en cuenta Gnicamente los CV que cumplan con los requisitos.
En asunto colocar el nombre de la plaza a la que estd aplicando.

Kildmetro 17.5 finca Barcena, Villa Nueva, Guatemala. Tel. (502) 6665-1345


mailto:reclutamiento@enca.edu.gt

